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PC管理端
用户管理
流程图管理：
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第一步：企业管理员登录后台；
第二步：进入“用户管理”模块；
第三步：添加企业管理账号（可添加下级企业账号）、添加学员账号（可添加本企业或下级企业人员）；
第四步：管理员可在“申请审核页面”审核，审核成功，即可将学员认证为公司人员（适用于PC端或移动端注册）；
1.1.1 [bookmark: _Toc32315]企业账号管理
创建企业管理员账号用于系统操作，对企业管理员信息进行维护，该模块主要包含增、删、改、查操作。如图2.9.2-1所示：
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图2.9.2-1
【添加】功能
1、点击【添加】后弹出页面，如图2.9.2-2所示；
2、填写用户名、真实姓名、密码、确认密码、性别（男或女）、出生日期、身份证号、所属企业、所属部门、联系电话、电子邮箱、状态（启用或禁用）；
3、点击【√】保存，创建企业人员成功；
4、点击【×】关闭，返回到当前页，列表不发生变化；
注：用户名不可重复。
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图2.9.2-2
【编辑】功能
1、点击【编辑】后弹出页面，如图2.9.2-3所示；
2、修改用户名、真实姓名、密码、确认密码、性别（男或女）、出生日期、身份证号、所属企业、所属部门、联系电话、电子邮箱、状态（启用或禁用）；
3、点击【√】保存，编辑企业人员成功；
4、点击【×】关闭，返回到当前页，列表不发生变化；
注：用户名不可重复。
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图2.9.2-3
【删除】功能
1、选择一个条目，点击【删除】按钮，即可删除企业人员，
如图2.9.2-4所示；
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图2.9.2-4
【批量删除】功能
1、选择多个条目，点击【批量删除】按钮，即可批量删除企业人员，
如图2.9.2-5所示；
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图2.9.2-5
【查询】功能
1、点击【查询】后弹出页面，如图2.9.2-6所示；
2、输入用户名、真实姓名；
3、点击【√】保存，搜索企业人员成功；
4、点击【×】关闭，返回到当前页，列表不发生变化；
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图2.9.2-6
【刷新】功能
1、点击【刷新】按钮，即可刷新企业账号管理页面，如图2.9.2-7所示；
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图2.9.2-7
1.1.2 [bookmark: _Toc26203]学员账号管理
学员账号管理用于对学员信息进行维护，该模块主要包含增、删、改、查、导出、模板下载、刷新操作，如图2.9.3-1所示：
[image: ] 
图2.9.3-1
【编辑】功能
1、点击【编辑】后弹出页面，如图2.9.3-2所示；
2、修改用户名、真实姓名、性别（男或女）、所属企业、所属部门、联系电话、电子邮箱、状态（启用或禁用）；
3、点击【√】保存，编辑学员信息成功；
4、点击【×】关闭，返回到当前页，列表不发生变化；
注：用户名不可重复。
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图2.9.3-2
【删除】功能
1、选择一个条目，点击【删除】按钮，即可删除学员账号，
如图2.9.3-3所示；
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图2.9.3-3

【批量删除】功能
1、选择多个条目，点击【批量删除】按钮，即可批量删除企业人员，
如图2.9.3-4所示；
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图2.9.3-4
【查询】功能
1、点击【查询】后弹出页面，如图2.9.3-5所示；
2、输入用户名、真实姓名；
3、点击【√】保存，搜索学员成功；
4、点击【×】关闭，返回到当前页，列表不发生变化；
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图2.9.3-4
【刷新】功能
1、点击【刷新】按钮，即可刷新学员账号管理页面，如图2.9.3-6所示；
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【模板下载】功能
1.点击【模板下载】按钮，下载excel模板。
图2.9.3-6
【人员导入】功能
1.点击【人员导入】按钮，如图2.9.3-7所示；
2.选择人员文件；
3.点击【上传】，人员导入成功；
4.点击【×】，返回当前页。
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图2.9.3-7
人员导入说明：
	序号
	模板填写说明

	1
	用户名：必填项，行业首字母加职工工号构成，例如：钢铁行业，工号为210012的职工，用户名为gt210012

	2
	真实姓名：必填项

	3
	性别：必填项

	4
	联系电话、邮箱、简介：选填项

	5
	身份证号：必填项

	6
	编号：任意的10位阿拉伯数字,选填项

	7
	所属企业：必填项，填写企业全称

	8
	所属部门：必填项，用“/”分级填写，例如：炼钢厂/行车一车间

	   带*为必填项

	     说明：导入失败时，一条都不会导入到系统。可点击加号按钮查看失败原因.
          修改无误后上传出错原因实例：
          用户名-----xxx------在您导入的文件中第--1--行已存在，不能导入
          只能导入自己所属企业或下级企业
          用户名为空------在您导入的文件中第--xxx--为必填项，不能导入



【人员导出】功能
1.勾选要导出的人员；
2.点击【人员导出】按钮，人员导出为Excel文件。
3.不勾选任何人，直接点击【人员导出】可导出本企业及下属企业所有人员。
1.1.3 [bookmark: _Toc23468]机构管理
创建企业下的部门，该模块主要包含增、删、改操作。如图2.9.6-1所示：
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图2.9.6-1
【添加】功能
1、点击【添加】后弹出页面，如图2.9.6-2所示；
2、填写机构名称、机构编号、排序、状态（启用/禁用）；
3、点击【√】保存，创建机构成功；
4、点击【×】关闭，返回到当前页，列表不发生变化；
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图2.9.6-2
【编辑】功能
1、点击【编辑】后弹出页面，如图2.9.6-3所示；
2、修改机构名称、机构编号、排序、状态（启用/禁用）；
3、点击【√】保存，编辑机构成功；
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图2.9.6-3

[bookmark: _Toc25895]系统管理
1.1.4 [bookmark: _Toc4092]角色定义
创建角色，为用户提供角色，该模块包含增删改查操作。如图2.12.4-1所示：
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图2.12.4-1
【添加】功能
1、 点击【添加】按钮，如图2.12.4-2所示；
2、 填写角色名、角色代码、排序号、备注、状态（启用或禁用）等基本信息；
3、点击【√】保存，创建角色成功；
4、点击【×】关闭，返回到当前页，列表不发生变化。
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图2.12.4-2
【删除】功能
1、 点击【删除】按钮；
2、 删除本条角色数据，前提是角色下未分配人员，如图2.12.4-3所示。
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图2.12.4-3
【编辑】功能
1、 点击【编辑】按钮，如图2.12.4-4所示：
2、 对角色信息进行编辑。
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图2.12.4-4
【搜索】功能
1、 点击【搜索】按钮，如图2.12.4-5所示；
2、 对内容进行搜索，根据搜索条件：角色名（模糊查询）。
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图2.12.4-5
【批量删除】功能
1、 点击【批量删除】按钮；
2、 删除选择的人员或全选的人员，前提是角色下未分配人员。如图2.12.4-6所示：
[image: ]
图2.12.4-6
【刷新】功能
1、点击【刷新】按钮；
2、页面列表刷新显示最新结果。
1.1.5 [bookmark: _Toc22918]权限分配
为角色分配权限和用户，分配的用户只能使用分配的权限，如图2.12.5-1所示：
[image: ]
图2.12.5-1
【资源列表】功能
1、 选择角色；
2、 分配对应的角色，如图2.12.5-2所示：
3、 点击【√】保存，分配对应的权限。
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图2.12.5-2

【用户列表】功能
为角色分配用户，该模块包含增、删、刷新操作，如图2.12.5-3所示。
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图2.12.5-3
【添加】功能
1、 选择角色；
2、 点击【添加】弹出页面，如图2.12.5-4所示；
3、 点击【选择数据】弹出人员列表，选择人员（可多选），如图2.12.5-5；
4、 点击【√】保存，为角色分配对应人员；
5、 点击【×】关闭，角色分配人员失败。
        [image: ]
图2.12.5-4
[image: ]
图2.12.5-5

【删除】功能
1、点击【删除】按钮；
2、删除该人员，如图2.12.5-6所示；
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图2.12.5-6
【批量删除】功能
1、点击【批量删除】按钮；
2、删除选择的人员或全选的人员。如图2.12.5-7所示：
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图2.12.5-7

【刷新】功能
1、 点击【刷新】按钮；
2、页面列表刷新显示最新结果。

[bookmark: _Toc3376]题库管理
1.1.6 [bookmark: _Toc24638]题库分类管理
创建题库分类，能看到自己企业题库树，该模块主要有增，删，查操作，如图2.7.1-1所示；
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图2.7.1-1
【添加】功能
1、在横线搜索框内输入汉字，即可模糊搜索。
【添加】功能
1、 点击【添加】按钮，如图2.7.1-2所示；
2、 输入题库名称，描述，选择状态和是否允许试题征集；
注：不允许试题征集的客户端不能批量出题。
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            						 图2.7.1-2
【删除】功能
1、 点击【删除】按钮，如图2.7.1-3所示；
2、 删除该题库分类
注：如果题库分类下有试题则不允许删除。
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			 图2.7.1-3
【编辑】功能
1、 点击【编辑】按钮，打开页面，如图2.7.1-4所示；
2、 对题库分类进行编辑。 
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 									图2.7.1-4
1.1.7 题库试题管理
为题库分类出题，可以查看本企业或下级企业导入的试题，该模块包含增删改查试题导出等操作，如图2.7.2-1所示；
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图2.7.2-1
【添加】功能
1、 点击【添加】按钮，如图2.7.2-2所示；
2、 填写试题难度，试题类型，题干，试题附件，答案等信息；
3、 点击【√】，出题成功；
4、 点击【×】，返回当前页。
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 图2.7.2-2
【删除】功能
1、点击【删除】按钮；
2、删除该试题，如图2.7.2-3所示；
[image: ]
			 图2.7.2-3
【编辑】功能 
1、 点击【编辑】按钮，打开页面，如图2.7.2-4所示；
2、 对试题基本信息进行编辑。
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 								图2.7.2-4
【批量删除】功能
1、 点击【批量删除】按钮；
2、 删除选择的试题或全选的试题。如图2.7.2-5所示：
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图2.7.2-5

【搜索】功能
1、点击【搜索】按钮，如图2.7.2-6所示；
2、对内容进行搜索，根据搜索条件：题干（模糊查询）。 
[image: ]
									图2.7.2-6
【刷新】功能
1、点击【刷新】按钮；
2、页面列表刷新显示最新结果。
【模板下载】功能
1、 点击【模板下载】按钮即可下载Excel模板。
【试题导入】功能
1、 点击【试题导入】按钮，如图2.7.2-7所示；
2、 选择试题文件；
3、 点击【上传】，试题导入成功；
4、 点击【×】，返回当前页。
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图2.7.2-7
试题导入说明：
	序号
	模板填写说明

	1
	编号：非必填项，阿拉伯数字。

	2
	题目内容：必填选项

	3
	答案：必填选项，答案不能换行，答案有几个填几个

	4
	级别：必填选项

	5
	子分类：非必填选项

	说明：有问题的表格导入失败，一条都不会导入系统，并会提示那条有问题。
点击加号按钮查看失败原因


【错误信息下载】功能
1、 [bookmark: _GoBack]点击加号按钮，列表展示当天导入模板的错误信息，按照时间倒序排序，最新的错误信息在最上面。点击下载excel查看。
[bookmark: _Toc13505]考试管理
流程图如下：

                                 
第一步：平台管理员/企业管理员登录后台；
第二步：添加考试；
第三步：新建试卷；
第四步：添加试卷组成；
第五步：添加试题；
第六步：修改考试状态为待考；
第七步：发布考试；
第八步：考试结束之后判卷、结束考试，发布考试成绩；
第九步：查看考试信息。
说明：1.试卷组成可随机组成或不随即组成；
2.平台管理员只能看到平台题库；企业管理员只能看到企业题库； 
      3.只有待考状态才可以发布考试；
      4.平台可以发布给全部，企业和人员；企业可以发布给全部，机构和人员。
1.1.8 [bookmark: _Toc13831]正规考试定义
创建正规考试，该模块包含增、删、改、查，发布考试等操作，如图2.3.1-1所示；
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图2.3.1-1
【添加】功能
名词解释：
是否立即显示客观分：客户端用户交卷后是否立即显示客观分数
1、 点击【添加】后弹出页面，如图2.3.1-2所示；
2、 填写考试名称，状态，考试时长，开始时间，结束时间，最早交卷时间，最晚开考时间，判卷人，总分值，及格线，描述，是否立即显示客观分，开考前进入提示语，结束后进入提示语，考试结束提示语等基本信息；
3、点击【√】保存，创建正规考试成功；
4、点击【×】关闭，返回到当前页，列表不发生变化；
注：添加时考试名称不可重复。
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图2.3.1-2
【删除】功能
1、点击【删除】按钮；
2、删除该考试（如果考试已发布不允许删除）如图2.3.1-3所示；
[image: ]
			 图2.3.1-3
【编辑】功能 
1、 点击【编辑】按钮，打开页面，如图2.3.1-4所示；
2、 对考试基本信息进行编辑。
注：非编辑状态的考试不允许修改。
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图2.3.1-4
【搜索】功能
1、点击【搜索】按钮，如图2.3.1-5所示；
2、对考试进行搜索，根据搜索条件：考试名称（模糊查询），考试状态。
[image: ]
										图2.3.1-5
【刷新】功能
1、点击【刷新】按钮；
2、页面列表刷新显示最新结果。
【选择发布对象】功能
1、点击【选择发布对象】按钮，如图2.3.1-6所示；
2、选择发布对象，发布状态；
3、点击【√】发布成功；
4、点击【×】发布失败；
注：发布成功的可在不同类型和客户端进行查看。
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图2.3.1-6
【查看成绩】功能
1. 点击【查看成绩】按钮，如图2.3.1-7所示；
2. 点击【×】，返回当前页。
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图2.3.1-7
【搜索】功能
1、点击【搜索】按钮，如图2.3.1-7-1所示；
2、对内容进行搜索，根据搜索条件：用户名（模糊查询）。 
[image: ]
										图2.3.1-7-1

【分析报告】功能
1、点击【分析报告】按钮，如图2.3.1-8所示；
2、点击【×】，返回当前页。
[image: ]
图2.3.1-8
【状态修改】功能
1、点击【状态修改】按钮，如图2.3.1-9所示；
2、点击【√】，考试状态修改成功；
3、点击【×】，返回当前页。
[image: ]
图2.3.1-9
1.1.9 [bookmark: _Toc28899]结课考试定义
创建结课考试，该模块包含增、删、改、查，发布考试等操作，如图2.3.2-1所示；
[image: ]
图2.3.2-1
【添加】功能
名词解释：
是否立即显示客观分：客户端用户交卷后是否立即显示客观分数
1、点击【添加】后弹出页面，如图2.3.2-2所示；
2、填写考试名称，状态，考试时长，开始时间，结束时间，最早交卷时间，最晚开考时间，判卷人，总分值，及格线，描述，是否立即显示客观分，开考前进入提示语，结束后进入提示语，考试结束提示语等基本信息；
3、点击【√】保存，创建正规考试成功；
4、点击【×】关闭，返回到当前页，列表不发生变化；
注：添加时考试名称不可重复。
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图2.3.2-2
【删除】功能
1、点击【删除】按钮；
2、删除该考试（如果考试已发布不允许删除）如图2.3.2-3所示；
[image: ]
			 图2.3.2-3
【编辑】功能 
3、 点击【编辑】按钮，打开页面，如图2.3.2-4所示；
4、 对考试基本信息进行编辑。
注：编辑非编辑状态的考试不允许修改。
[image: ]
图2.3.2-4
【搜索】功能
1、点击【搜索】按钮，如图2.3.2-5所示；
2、对考试进行搜索，根据搜索条件：考试名称（模糊查询），考试状态。
[image: ]
										图2.3.2-5
【刷新】功能
1、点击【刷新】按钮；
2、页面列表刷新显示最新结果。
【选择发布对象】功能
1、点击【选择发布对象】按钮，如图2.3.2-6所示；
2、选择发布对象，发布状态；
3、点击【√】发布成功；
4、点击【×】发布失败；
注：发布成功的可在不同类型和客户端进行查看。
[image: ]
图2.3.2-6
【查看成绩】功能
3. 点击【查看成绩】按钮，如图2.3.2-7所示；
4. 点击【×】，返回当前页。
[image: ]
图2.3.2-7
【搜索】功能
1、点击【搜索】按钮，如图2.3.2-7-1所示；
2、对内容进行搜索，根据搜索条件：用户名（模糊查询）。 
[image: ]
										图2.3.2-7-1
【分析报告】功能
1、点击【分析报告】按钮，如图2.3.2-8所示；
2、点击【×】，返回当前页。
[image: ]
图2.3.2-8
【状态修改】功能
1、点击【状态修改】按钮，如图2.3.2-9所示；
2、点击【√】，考试状态修改成功；
3、点击【×】，返回当前页。
[image: ]
图2.3.2-9
1.1.10 [bookmark: _Toc27446]学员考试信息
显示学员考试信息，该模块包含搜索，刷新和查看成绩操作，如图2.3.3-1所示
[image: ]
图2.3.3-1
【搜索】功能
1、点击【搜索】按钮，如图2.3.3-2所示；
2、对内容进行搜索，根据搜索条件：用户名（模糊查询），真实姓名（模糊查询）。 
[image: ]
										图2.3.3-2
【刷新】功能
1、点击【刷新】按钮；
2、页面列表刷新显示最新结果。
【查看成绩】功能
1、 点击查看成绩，如图2.3.3-4所示；
2、点击【×】，返回当前页。
[image: ]
图2.3.3-4
【搜索】功能
1、点击【搜索】按钮，如图2.3.3-4-1所示；
2、对内容进行搜索，根据搜索条件：用户名（模糊查询）。 

[image: ]
										图2.3.3-4-1

1.1.11 [bookmark: _Toc1714]试卷定义
为考试添加试卷，该模块包含增、删、改、查、试卷组成等操作，如图2.3.4-1所示；
[image: ]
图2.3.4-1
【添加】功能
1、 点击【添加】后弹出页面，如图2.3.4-2所示；
2、 填写试卷名称，出卷人，所属考试和描述基本信息；
3、 点击【√】保存，创建试卷成功；
4、 点击【×】关闭，返回到当前页，列表不发生变化；
注：一场考试只能有一份试卷。
[image: ]
            						 图2.3.4-2
【刷新】功能
1、点击【刷新】按钮；
2、页面列表刷新显示最新结果。
【删除】功能
1、点击【删除】按钮；
2、删除该试卷（如果完成状态的试卷不允许删除）如图2.3.4-3所示；
[image: ]
			 图2.3.4-3
【编辑】功能 
1、 点击【编辑】按钮，打开页面，如图2.3.4-4所示；
2、 对试卷基本信息进行编辑。
[image: ]
 										图2.3.4-4
【搜索】功能
1、点击【搜索】按钮，如图2.3.4-5所示；
2、对内容进行搜索，根据搜索条件：所属考试和状态。 
[image: ]
										图2.3.4-5
【试卷下载】功能
点击【试卷下载】，开始下载试卷。
注：编辑状态的试卷下载后为空白。
【试卷组成】功能
1. 点击【试卷组成】按钮，如图2.3.4-6所示；
2. 点击【×】关闭，返回当前页。
[image: ]
图2.3.4-6
【搜索】功能
1、点击【搜索】按钮，如图2.3.4-6-1所示；
2、对内容进行搜索，根据搜索条件：组成部分名称（模糊查询）。 
[image: ]
									图2.3.4-6-1
【添加】功能
1、 点击【添加】后弹出页面，如图2.3.4-6-2所示；
2、 填写用户名，组成部分名称，总分，描述等基本信息；
3、 点击【√】保存，创建试卷组成成功；
4、 点击【×】关闭，返回到当前页，列表不发生变化；
注：可以随机添加试题或不随机添加试题。
[image: ]
            						 图2.3.4-6-2
【删除】功能
1、点击【删除】按钮；
2、删除该试卷组成，如图2.3.4-6-3所示；
[image: ]
			 图2.3.4-6-3
【编辑】功能 
1、 点击【编辑】按钮，打开页面，如图2.3.4-6-4所示；
2、 对试卷组成基本信息进行编辑。
注：编辑时已完成出题的试卷组成，不允许修改。
[image: ]
 										图2.3.4-6-4
【添加试题】
A. 随机出题
点击【添加试题】，如图2.3.4-6-5所示；
[image: ]
图2.3.4-6-5
【添加】功能
1、 点击【添加】后弹出页面，如图2.3.4-6-5-1所示；
2、 填写题库，难度，试题类型，出题数描述等基本信息；
3、 点击【√】保存，添加试题成功；
4、 点击【×】关闭，返回到当前页，列表不发生变化；
[image: ]
            						 图2.3.4-6-5-1
【删除】功能
1、点击【删除】按钮；
2、删除该试题，如图2.3.4-6-5-2所示；
[image: ]
		图2.3.4-6-5-2
【编辑】功能 
1、 点击【编辑】按钮，打开页面，如图2.3.4-6-5-3所示；
2、 对试题基本信息进行编辑。
[image: ]
 									图2.3.4-6-5-3
【批量删除】功能
1、 点击【批量删除】按钮；
2、 删除选择的试题或全部试题。如图2.3.4-6-5-4所示：
[image: ]
图2.3.4-6-5-4
B. 不随机出题
点击【添加试题】，如图2.3.4-6-6所示；
[image: ]
图2.3.4-6-6
【搜索】功能
1、点击【搜索】按钮，如图2.3.4-6-6-1所示；
2、对内容进行搜索，根据搜索条件：题干（模糊查询）。 
[image: ]
								图2.3.4-6-6-1
【删除】功能
1、点击【删除】按钮；
2、删除该试题，如图2.3.4-6-6-2所示；
[image: ]
		图2.3.4-6-6-2
【批量删除】功能
1、 点击【批量删除】按钮；
2、 删除选择的试题或全选的试题。如图2.3.4-6-6-3所示：
[image: ]
图2.3.4-6-6-3
【从题库选择】功能
1. 点击【从题库选择】，如图2.3.4-6-6-4所示；
2. 选择试题；
3. 点击【√】，出题成功；
4. 点击【×】，返回当前页，列表不变。
[image: ]
图2.3.4-6-6-4
【上传试题】功能
1. 点击【上传试题】按钮，如图2.3.4-6-7所示；
2. 选择试题文件；
3. 点击【上传】，出题成功；
4. 点击【×】，返回当前页。
[image: ]
图2.3.4-6-7

1.1.12 [bookmark: _Toc13136]分数管理
处理用户考试成绩，该模块包含查询、主观题判分、分数处理等操作，如图2.3.5-1所示。
[image: ]
图2.3.5-1
【搜索】功能
1、点击【搜索】按钮，如图2.3.5-2所示；
2、对内容进行搜索，根据搜索条件：考试名称（模糊查询）。 
[image: ]
								图2.3.5-2
【主观题判分】功能
1、 点击【主观题判分】按钮，如图2.3.5-3所示；
[image: ]
图2.3.5-3
2、 点击【主观题判分】按钮，如图2.3.5-4所示；
[image: ]
图2.3.5-4
3、 点击编辑，如图2.3.5-5所示；
[image: ]
图2.3.5-5
4、 输入主观题分数；
5、 点击【√】，判分成功；
6、 点击【×】，返回当前页，判分失败。
【刷新】功能
1、点击【刷新】按钮；
2、页面列表刷新显示最新结果。
【分数处理】功能
点击【分数处理】按钮，如图2.3.5-6所示；
[image: ]
图2.3.5-6
【搜索】功能
1、点击【搜索】按钮，如图2.3.5-6-1所示；
2、对内容进行搜索，根据搜索条件：真实姓名（模糊查询）。 
[image: ]
								图2.3.5-6-1
【隐藏/显示】功能
点击【隐藏/显示】按钮，前台显示或隐藏成绩
【编辑】功能
1、 点击【编辑】按钮，打开页面，如图2.3.5-6-2所示；
2、 对成绩基本信息进行编辑。
注：只能更改主观题成绩。
[image: ]
 									图2.3.5-6-2
【发布分数】功能
1、 点击【分数发布】按钮，如图2.3.5-7所示；
2、 点击【√】，分数发布，前端可以查看；
3、 点击【×】，分数未发布，返回当前页。
[image: ]
图2.3.5-7
【撤销发布】功能
1、 点击【分数发布】按钮，如图2.3.5-8所示；
2、 点击【√】，取消分数发布，前端不可以查看；
3、 点击【×】，未取消分数发布，返回当前页。
[image: ]
图2.3.5-8
【导出成绩】功能
点击【导出成绩】按钮，到处改成考试所有用户的成绩。
[bookmark: _Toc8753]PC客户端
1. [bookmark: _Toc3077]在线考试
流程图如下：

                         
第一步：学员登录前台；
第二步：等待考试时间开始进入考试，开始答题；
第三步：答题结束进行交卷；
第四步：交卷之后等待考试发布成绩，成绩发布之后即可查看成绩；
说明：1.平台用户只能看到平台管理员发布的考试；
企业用户只能看到本企业和平台管理员发布的考试；
2.考试过程中可以暂存考试；
已过最晚开考时间未进入将不能在进入；
3. 未到最早交卷时间禁止交卷；
4. 只有考试结束才能查看成绩。


进入首页，点击导航【在线考试】，进入在线考试页面，页面显示所有考试，如图3.5-1所示。
[image: ]
图3.5-1
输入考试名称、选择考试时间、选择考试类型、选择考试状态，点击搜索，页面展示符合条件的考试，如图3.5-2所示。
[image: ]
图3.5-2
【参加考试】
1. 点击参加考试，进入考试详情页面，如图3.5-3所示；
[image: ]
图3.5-3
2.输入答案，可以标记自己试题，如图3.5-4所示；
[image: ]
图3.5-4
3. 点击暂存，可以暂存试卷，考试时间内，退出考试在此进入，展示最后暂存的试卷；
4. 点击交卷，弹出是否确定交卷，如图3.5-5所示；
[image: ]
图3.5-5
4.1点击提交，交卷成功，系统根据答题情况直接给出客观题的分数，如图3.5-6所示；
[image: ]
图3.5-6
     4.2点击取消，返回到当前页；
注：未到最早交卷时间不能提前交卷。
【考试详情】
1.点击考试详情，弹出该考试的所有详情，如图3.5-7所示；
[image: ]
图3.5-7
2. 点击查看排行，显示考试学员的排行状况，如图3.5-8所示；
[image: ]
图3.5-8
注：已结束的考试，管理端发布考试分数显示排行；
企业用户可以参加平台和企业管理员发布的考试；
平台用户只能参加平台管理员发布的考室。
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