附件1
奖章申报对象身份界定标准
一、企业职工和其他劳动者
1.产业工人：在第一产业的农场、林场，第二产业的采矿业、制造业、建筑业和电力、热气、燃气及水生产和供应业，以及第三产业的交通运输、仓储及邮政业和信息传输、软件和信息技术服务业等行业中从事集体生产劳动，以工资收入为生活来源的工人（车间主任及以下）。

2.企业科研人员：企业中专门从事科研工作，且获得市级及以上科学技术奖励的人员。企业中兼任技术研发部门负责人的企业副总,且获得市级及以上科学技术奖励的，可以按照企业科研人员推荐。

3.企业负责人和实际控制人：企业负责人指具有法人资格企业的董事长、党委书记、总经理，不具备法人资格的中央企业下属的四级以上企业、省属企业下属的三级以上企业的党委书记、总经理，盈利性质的民办非企业机构负责人（如会计事务所、律师事务所、教育培训机构等）。企业负责人兼任其他职务的，或具有下岗职工、农民工、科研人员等其他身份的，一律按企业负责人推荐；企业实际控制人指出资注册公司、持有股份占50%以上的人员，注册公司而非实际控制人的须提供工商登记证明。近一年内（以通知下发之日计算）转变身份的，按企业负责人和实际控制人推荐。

4.农民工：指户籍在农村，主要从事非农业生产的人员，主要包括：企业一线工人、服务业从业人员、个体工商户、返乡创业人员（农业产业、房地产和矿业除外）等。

5.企业管理人员：企业部门经理、车间主任以上人员。
6.其他劳动者:社区工作人员（含社区“两委”人员）、民办非企业从业人员等。

7.经工商登记的事业单位（包括科研单位）按企业对待。
二、机关事业单位人选

1.县处级干部：机关事业单位县处级领导干部，一至四级调研员，事业单位管理岗位五、六级职员。按其职级和职务中的高者进行界定。
2.一线专业技术人员：主要从事一线教学、科研、医疗等工作，且具有中级及以上专业技术职称的人员。

3.在事业单位担任领导职务并在教学、科研、医疗等方面作出特殊贡献的专家和学术带头人,可按一线专业技术人员推荐。特殊贡献是指获得过省级及以上科学技术奖励。

4.副厅级及以上干部：机关事业单位副厅级及以上领导干部，一至二级巡视员，事业单位管理岗位三、四级职员。按其职级和职务中的高者进行界定。
5.在外单位挂职的干部，按其原工作单位的职务推荐。

附件2
初审上报材料

	序号
	申报材料
	有关要求
	份数
	报送方式

	1
	征求意见表（附件4、5、6）
	1.根据实际情况填写是否有违法违纪行为、是否同意推荐；

2.有关部门负责人签字，并加盖公章。
	一式一份
	扫描后，发送指定邮箱（JPG格式，大小不超过1M）

	2
	会议纪要（附件7）
	1.由召开会议单位工会主要负责人签字；

2.加盖召开会议单位工会公章。
	一式一份
	扫描后，发送指定邮箱（JPG格式，大小不超过1M）

	3
	申报对象在本单位进行公示的公示材料（附件8）
	加盖申报人选所在单位工会公章。
	一式一份
	扫描后，发送指定邮箱（JPG格式，大小不超过1M）

	4
	《公示无异议报告》（附件9）/《公示处理情况报告》（附件10）
	申报人选所在单位工会主席签字，并加盖工会公章。
	一式一份
	扫描后，发送指定邮箱（JPG格式，大小不超过1M）

	5
	农民工申报对象户籍证明
	《居民户口簿》首页、索引页和个人页复印件（可复印到1张A4纸上）。
	一式一份
	扫描后，发送指定邮箱（JPG格式，大小不超过1M）

	6
	荣誉基础材料
	1.山东省五一劳动奖章申报对象上报荣誉基础证书或表彰决定复印件；

2.山东省五一劳动奖状和山东省工人先锋号评选入围对象上报表彰决定复印件。
	一式一份
	扫描后，发送指定邮箱（JPG格式，大小不超过1M）

	7
	《工会经费计拨情况审查意见表》（附件11）
	1.山东省五一劳动奖章企业负责人和实际控制人、山东省五一劳动奖状申报对象上报；

2.按照规范填写，并加盖所属市总工会或有关部门（单位）经费审查机构公章。
	一式一份
	扫描后，发送至通知指定邮箱


附件3

初审上报材料有关情况说明

一、所有申报对象必须经所在单位职工代表大会（或职工大会）审议通过，职代会闭会期间则由职代会授权的职代会团(组)长和专门委员会(小组)负责人联席会议审议通过。

二、申报对象还须在所在单位进行不少于5个工作日的公示。其中，奖章申报对象必须公示姓名、单位及职务和简要事迹；奖状和先锋号申报对象必须公示具体完整的单位名称和简要事迹。

三、各市、各单位按照附件5、6、7的格式，统一对申报对象征求有关部门意见。其中，公安部门重点审查违法违规、国籍及持有绿卡的情况；发展改革部门审查是否存在能耗超标且未落实完成整改、列入失信名单的情况；人力资源社会保障部门审查是否存在违反企业用工规定、劳动关系不和谐、无故拖欠职工工资、未按规定缴纳社会保险费的情况；生态环境部门审查是否存在环保罚款数额较大、未落实完成环保整改,造成不良社会影响的情况；应急管理部门审查是否存在发生死亡1人及以上安全生产责任事故或严重职业危害的情况；税务部门审查是否存在偷税漏税等违法行为的情况；金融监管部门是否存在金融风险的情况；市场监管部门查出是否存在无照经营、被吊销营业执照、不正当竞争、涉嫌虚假宣传等违法行为的情况。具体要求如下：

1.所有奖章申报对象均需征求公安部门意见。

2.所有奖章企业负责人和实际控制人、奖状企业申报对象，均须征求县（市、区）级及以上发展改革、人力资源社会保障、生态环境、应急管理、税务、金融监管、市场监管等部门意见。其中，国有和国有控股企业负责人，还须按照干部管理权限，征求组织人事、纪检监察等部门意见；非公有制企业负责人，还须征求工商联意见，并经上级党委或上级主管部门对其廉洁自律、遵纪守法等方面情况进行审查同意。

3.奖章申报对象中，机关事业单位和社区（含社区“两委”）工作人员，须按干部管理权限，征求组织人事、纪检监察等部门意见。

4.奖章申报对象中，统战人士须征求统战部门意见。
5.所有申报对象中，涉外单位和个人应征求外事、国家安全等有关部门意见。

6.所有申报对象中，非公有制经济组织和社会组织及其职工和所属部门，须征得当地“两新”组织党工委的意见。
附件4

2021年山东省五一劳动奖章申报对象

征求意见表

征求意见单位（章）：

负责人签字：               填表日期：     年   月  日

	序号
	姓名
	性别
	民族
	政治面貌
	工作单位及职务

（行政级别）
	有无违纪违法行为
	是否同意推荐

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


附件5

2021年山东省五一劳动奖状申报对象

征求意见表

征求意见单位（章）：

负责人签字：               填表日期：     年   月  日

	序号
	单位名称
	有无违纪违法行为
	是否同意推荐

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附件6
2021年山东省工人先锋号申报对象

征求意见表

征求意见单位（章）：

负责人签字：               填表日期：     年   月  日

	序号
	单位名称
	有无违纪违法行为
	是否同意推荐

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附件7
会议纪要（模板）
xxx（单位全称）“职工（代表）大会（或实际召开的会议名称）”于2021年 月 日在xxx（会议地点）召开（或者实际召开形式）。应出席   人，实际出席   人，请假   人，符合规定人数。
会议由xxx主持。
一、宣读《关于xxx申报2021年山东省五一劳动奖章/山东省五一劳动奖状/山东省工人先锋号的报告》
注：申报对象为山东省五一劳动奖章的，应包括姓名、性别、民族、出生年月、单位及职务等信息。

二、参会人员表决
参会人员通过xxx（表决方式）进行表决，   人同意，   人反对，   人弃权。同意xxx申报2021年山东省五一劳动奖章/山东省五一劳动奖状/山东省工人先锋号。

申报对象所在单位工会盖章
2021年  月  日
附件8
山东省五一劳动奖章/山东省五一劳动奖状/

山东省工人先锋号申报对象公示

（基层单位公示模板）

经xxx（单位名称）职工（代表）大会（或实际召开的会议名称）审议通过，xxx为山东省五一劳动奖章/山东省五一劳动奖状/山东省工人先锋号申报对象，特此公示。

申报对象：……(申报对象为山东省五一劳动奖章的，应包括姓名、性别、民族、出生年月、单位及职务等信息)。
简要事迹：……（不超过150字）

公示时间：2021年  月  日-  月  日（5个工作日，不包括周六、周日）

如有异议，请向xxx（申报人选所在单位工会）反映，联系电话：xxxxxxxx,联系人：xxx

                      申报对象所在单位工会盖章
                               2021年  月  日
附件9
公示无异议报告（模板）
根据《山东省五一劳动奖 山东省五一劳动奖章 山东省工人先锋号 评选管理工作暂行办法》要求，我单位2021年山东省五一劳动奖章申报对象    名、2021年山东省五一劳动奖状申报对象    个、山东省工人先锋号申报对象    个，于2021年  月

  日—  月  日在xxxx（申报对象所在单位名称）进行了公示，公示期间无异议。

特此报告。

负责人签名：                         盖章：

（工会主席）                     （工会公章）

2021年   月   日

附件10
公示处理情况报告（模板）

根据《山东省五一劳动奖状 山东省五一劳动奖章 山东省工人先锋号 评选管理工作暂行办法》要求，我单位2021年山东省五一劳动奖章申报对象    名、2021年山东省五一劳动奖状申报对象    个、山东省工人先锋号申报对象    个，于2021年

  月  日—  月  日在xxxx（申报对象所在单位名称）进行了公示，公示期间收到群众（电话/传真/信函）反映xx起，我单位高度重视，立即进行了调查处理，现将有关情况报告如下：

一、举报内容

……
二、调查情况

……
三、处理意见

（应明确表明是否继续申报意见）

负责人签名：                         盖章：

（工会主席）                     （工会公章）

2021年   月   日
附件11
工会经费计拨情况审查意见表

被审查单位（章）:                                                    金额单位：元
表一  

	            项目
  数额
年度
	职工人数
(人)
	工    资    总    额
	备  注

	
	
	合  计
	基本工资
	各种奖金
	各种津贴
和补贴
	加班工资
	其它工资
	

	年
	
	
	
	
	
	
	
	

	年
	
	
	
	
	
	
	
	


表二  
	项目
 金额
年度
	应计提

工会经费
（2%）
	已拨缴工会经费
	欠拨工会经费
	应上解
工会经费
（40%）
	已上解工会经费
	欠解工会经费
	审查后补拨（解）金额

	
	
	
	
	
	
	
	补  拨
	补  解

	    年
	
	
	
	
	
	
	
	

	    年
	
	
	
	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	
	
	
	
	

	被查单位行政负责人签字：
年  月   日
	被审查单位工会负责人签字（单位工会章）：
年   月   日
	所在市级工会经审会负责人意见（经审会章）：

年   月   日
	市总工会负责人意见（单位章）：
年   月  日
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